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JEDNACÍ  ŘÁD
ZASTUPITELSTVA   OBCE   NOVÝ   VESTEC

Zastupitelstvo obce Nový Vestec se na svém zasedání č. 1/2015 dne  21. 1. 2015 usnesením č. 3/1/2015 usneslo vydat na základě ustanovení § 96 zákona č. 128/2000 Sb., o obcích  ( obecní zřízení ), ve znění pozdějších předpisů, tento jednací řád zastupitelstva obce Nový Vestec. O otázkách neupravených tímto jednacím řádem rozhodne zastupitelstvo obce v případě potřeby v mezích zákona  o obcích.
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Úvodní ustanovení
1. Jednací řád Zastupitelstva obce Nový Vestec upravuje přípravu, svolání a průběh zasedání, usnášení a kontrolu plnění jeho usnesení, jakož i další otázky.

2. O otázkách neupravených tímto jednacím řádem rozhodne zastupitelstvo v případě potřeby svým usnesením.
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Závaznost jednacího řádu
Jednací řád je závazný pro členy Zastupitelstva obce Nový Vestec.
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Příprava zasedání
1. Přípravu zasedání zastupitelstva obce organizuje starosta obce v součinnosti s výbory zastupitelstva obce.

2. Právo předkládat návrhy k zařazení na pořad jednání připravovaného zasedání zastupitelstva obce mají jeho členové, výbory a komise.

3. Materiály pro zasedání zastupitelstva se předkládají písemně, nejméně 7 dní přede dnem zasedání. Písemný návrh musí obsahovat označení předkladatele, název návrhu, návrh usnesení zastupitelstva a podkladový materiál nebo odůvodnění. Navrhuje-li se v usnesení uložit úkoly, musí být v návrhu uvedeni nositelé úkolů, termín a způsob kontroly plnění úkolu. 

4. Návrhy pro zasedání zastupitelstva připravuje jejich předkladatel. Ten odpovídá za to, že jím předkládaný materiál je v souladu s obecně závaznými předpisy.
5. Zastupitelstvo obce může podle povahy věci pro vypracování potřebných podkladů zřídit pracovní skupinu, nebo jiné vhodné formy např. objednání si odborného posudku či expertizy, která zabezpečí výslednou přípravu a projednání. 
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Svolání zasedání zastupitelstva
1. Pozvání na zasedání zastupitelstva členům zastupitelstva zasílá starosta obce nejpozději 7 dní před datem zasedání. Uvedenou lhůtu lze zkrátit, jestliže je svoláno mimořádné zasedání zastupitelstva. Pozvání obsahuje místo, čas zahájení zasedání zastupitelstva a návrh pořadu zasedání.

2. Pozvání na zasedání zastupitelstva se s přílohami zasílá na jejich e-mailové schránky.

3. Doba, místo a pořad zasedání zastupitelstva se veřejnosti oznámí nejpozději 7 dnů před konáním, a to oznámením na úřední desce.

4. Na písemné požádání hejtmana kraje, které je doručeno obecnímu úřadu se koná zastupitelstvo obce     do 21 dnů. 
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Účast členů  zastupitelstva na zasedání
1. Člen zastupitelstva je povinen zúčastňovat se zasedání zastupitelstva (§ 83 odst. 1 zák., o obcích).

2. Nemůže-li se člen zastupitelstva zúčastnit zasedání, je povinen toto sdělit starostovi s udáním důvodu do zahájení zasedání zastupitelstva. Členové zastupitelstva sdělují starostovi rovněž pozdní příchod či předčasný odchod. 

3. Účast na zasedání zastupitelstva stvrzují členové zastupitelstva před zahájením zasedání vlastnoručním podpisem do listiny přítomných.
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Pořad jednání
1. Pořad zasedání navrhuje starosta ve spolupráci s výbory. Na zasedání může být jednáno pouze o věcech, které byly dány na pořad. Před hlasováním o návrhu pořadu zasedání se nejprve hlasuje o dodatečném zařazení návrhů, které nebyly předány ve stanovené lhůtě na pořad zasedání. Zamítne-li zastupitelstvo zařadit návrh do pořadu jednání, je nepřípustné tento návrh znovu předložit v průběhu zasedání téhož zastupitelstva ( § 94, odst. 2, zák., o obcích ).
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Řízení zasedání zastupitelstva
1. Zasedání zastupitelstva řídí starosta, v době jeho nepřítomnosti místostarosta (dále jen předsedající).

2. Předsedající zahajuje a řídí zasedání zastupitelstva, vyhlašuje výsledky hlasování, přerušuje a ukončuje zasedání zastupitelstva a dbá o to, aby zasedání mělo pracovní charakter a důstojný průběh.

3. Předsedající zahajuje zasedání ve stanovenou hodinu, pokud je přítomna nadpoloviční většina členů zastupitelstva. Není-li přítomna nadpoloviční většina členů zastupitelstva do 30 minut po době určené pro zahájení zasedání, předsedající jednání nezahájí a svolá  nejpozději do 15ti dnů zastupitelstvo znovu k projednání téhož programu ( § 92, odst. 3, zák., o obcích ).

4. Při zahájení zasedání zastupitelstva předsedající prohlásí, že bylo řádně svoláno a vyhlášeno a konstatuje přítomnost nadpoloviční většiny jeho členů.

5. Zastupitelstvo na návrh předsedajícího schvaluje dva ověřovatele z řad členů zastupitelstva obce.

6. Předsedající sdělí, zda byl ověřen zápis z předchozího zasedání zastupitelstva a jaké proti němu byly učiněny námitky.

7. Zápis, proti němuž nebyly učiněny námitky se považuje za schválený. O případných námitkách rozhodne po vyjádření ověřovatelů zastupitelstvo hlasováním ( § 95, odst. 2, zák., o obcích ).

9

Průběh zasedání
1. Rozprava se vede ke každému bodu pořadu zasedání zvlášť.

2. Úvodní slovo k jednotlivým bodům programu přednáší předkladatel.

3. Po vystoupení předkladatele  zahájí předsedající rozpravu. Členové zastupitelstva  se hlásí do rozpravy zdvižením ruky až do ukončení rozpravy. 
4. Předsedající dává členům zastupitelstva slovo  v pořadí, které určí , bez ohledu na pořadí přihlášení.

5. Požádá-li o slovo člen vlády nebo jím určený zástupce, senátor, poslanec parlamentu nebo zástupce orgánů kraje, musí mu být uděleno ( § 93, odst. 3, zák., o obcích ). 

6. Předsedající  na zasedání zastupitelstva obce rozhodne o udělení nebo neudělení slova k projednávané věci občanu, který se do rozpravy hlásí zdvižením ruky.  Tento občan musí dosáhnout věku 18 let a být občanem obce Nový Vestec nebo musí dosáhnout věku 18 let a vlastnit na území k.ú. Nový Vestec nemovitost a nebo musí dosáhnout 18 let a být čestným občanem obce Nový Vestec.

7. Zastupitelstvo je oprávněno vyžádat si k projednávané problematice a nebo k jednotlivým otázkám, které jsou obsaženy v materiálu nebo se vyskytnou během jednání, vyjádření kteréhokoliv člena zastupitelstva. Dotázaný je povinen své vyjádření přednést na vyzvání předsedajícího. 

8. Rozprava je ukončena vyčerpáním přihlášek do diskuse nebo rozhodnutím zastupitelstva o ukončení rozpravy. Návrh na ukončení rozpravy může podat kterýkoliv člen zastupitelstva obce, o návrhu se hlasuje.  Po ukončení rozpravy předsedající udělí předkladateli  závěrečné slovo.
9. Zastupitelstvo je na zasedání oprávněno omezit délku příspěvku, rozpravy, vyjádření, diskuse, závěrečné řeči,  apod., na nezbytně nutnou dobu – tj. max. 5 min. každého řečníka (mimo předsedajícího). O tomto je nutné nejprve hlasovat.   
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Hlasování
1. Po skončení rozpravy a případném závěrečném slově vyzve předsedající členy zastupitelstva k hlasování o návrhu.

2. O návrzích se hlasuje v tom znění, jak byly  předneseny předkladatelem návrhu, eventuelně formulované předsedajícím.

3. Pokud byly podány doplňující, pozměňující návrhy nebo protinávrhy ( dále jen protinávrhy), hlasuje se nejprve o posledním protinávrhu a pokračuje se v pořadí  až k původnímu návrhu. 

4. Pokud je návrh předložen ve variantách, pořadí hlasování o jednotlivých variantách stanoví předkladatel. Neučiní-li tak, pořadí hlasování o jednotlivých variantách stanoví předsedající. Schválením jedné z variant se ostatní považují za zamítnuté.

5. Hlasování je veřejné, pokud se zastupitelstvo obce neusnese na jiném způsobu. Veřejné hlasování je prováděno  zdvižením ruky pro návrh nebo proti návrhu nebo se lze hlasování zdržet.

6. K platnosti usnesení zastupitelstva je vždy třeba souhlasu nadpoloviční většiny všech členů zastupitelstva.

7. Neschválí-li zastupitelstvo předložený návrh, může zastupitelstvo hlasováním bez rozpravy rozhodnout, zda návrh bude znovu projednán na nejbližším zasedání, zda k návrhu bude svoláno mimořádné zasedání zastupitelstva, nebo zda zastupitelstvo již nebude návrh projednávat.
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Dotazy    členů zastupitelstva
1.   V rámci schváleného programu zasedání zastupitelstva mohou členové zastupitelstva vznášet dotazy k  jednotlivým členům zastupitelstva.

2.  Dotazovaný odpovídá na dotaz bezodkladně, pokud jejich obsah vyžaduje prošetření nebo provedení jiného opatření, odpovídá písemně nejdéle do 60ti dnů. 

3   Písemná odpověď  je předána podavateli a souběžně uložena na Úřadě obce Nový Vestec, kde se s ní může seznámit každý člen zastupitelstva.

4.  Pokud člen  zastupitelstva podá námitky proti odpovědi na dotaz, rozhodne o věci zastupitelstvo   hlasováním.
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Péče o nerušený průběh zasedání zastupitelstva
1. Předsedající může po předchozím upozornění odejmout slovo řečníkovi, který se odchyluje od projednávané věci nebo  porušuje jednací řád zastupitelstva.

2. Návrhy směřující k maření nebo svévolnému zdržování zasedání zastupitelstva může předsedající po schválení zastupitelstvem vyloučit z jednání.

3. Vznese-li člen zastupitelstva námitky proti rozhodnutí předsedajícího, rozhodne o nich zastupitelstvo hlasováním.
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Přerušení zasedání zastupitelstva
1. Předsedající může se souhlasem zastupitelstva přerušit zasedání a stanovit dobu pro jeho pokračování téhož dne, příštího dne, nejpozději však do 7 dnů.

2. Návrh na přerušení zasedání může podat i jiný člen zastupitelstva. Zastupitelstvo o tomto návrhu rozhodne bez rozpravy.
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Ukončení zasedání zastupitelstva
1. Předsedající prohlásí zasedání za ukončené:

a) byl-li pořad jednání vyčerpán a nikdo se již nehlásí o slovo,

b) klesl-li počet přítomných členů zastupitelstva pod nadpoloviční většinu,

c) z jiných závažných důvodů, zejména pokud nastaly okolnosti znemožňující nerušený průběh zasedání.

2. V případech uvedených v bodu 14, odst. 1 pod písm. b) a c), svolá starosta nebo místostarosta zasedání zastupitelstva do 15ti dnů.
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Pracovní orgány
1. Zastupitelstvo může zřizovat dočasné pracovní orgány, např. volební komise a pracovní skupiny. Při zřízení pracovního orgánu zastupitelstva stanoví dobu působení pracovního orgánu.

2. Za členy pracovních orgánů může zastupitelstvo zvolit vedle členů zastupitelstva  i odborníky.
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Dokumentace
1. Ze zasedání zastupitelstva se pořizuje písemný zápis. Písemné materiály se uchovávají po dobu 10ti let.  

2. Schválený zápis je veřejnou listinou osvědčující průběh zasedání a obsah usnesení. Nedílnou součástí zápisu je vlastnoručně podepsaná listina přítomných členů zastupitelstva, návrhy a dotazy členů zastupitelstva podané písemně a písemný program zasedání zastupitelstva včetně příloh. 

3. V zápisu se uvádí:

a) den a místo zasedání,

b) kdy bylo zasedání zahájeno a ukončeno včetně přerušení,

c) kdo předsedal,

d) kdo zapisoval,

e) kteří členové zastupitelstva se nedostavili a kteří se omluvili,

f) kdo byl určen k ověření zápisu,

g) předložené návrhy včetně označení navrhovatelů,

h) průběh rozpravy se jmény řečníků  pokud řečník není člen zastupitelstva,

i) doplňující a pozměňující návrhy včetně navrhovatelů,

j) dotazy   členů zastupitelstva,

k) výsledky hlasování,

l) přijatá usnesení,

m) další skutečnosti podle rozhodnutí zastupitelstva obce.

     K zápisu se dále připojí: 

      a)  prezenční listina s vlastnoručními podpisy

b)  písemně předané návrhy, dotazy a  připomínky 

4. Zápis se vyhotovuje do deseti dnů po ukončení zasedání zastupitelstva a podepisují jej ověřovatelé, starosta obce nebo místostarosta a zapisovatel. Opis zápisu se posílá členům zastupitelstva na jejich vyžádání do jejich e-mailových schránek, popř. jinou domluvenou formou.
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Kontrola plnění usnesení
Plnění usnesení zastupitelstva kontrolují následná zasedání zastupitelstva. Povinnosti výkonných orgánů v systému vnitřní kontroly tím nejsou dotčeny.
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Účinnost, zrušovací ustanovení
Jednací řád  ze dne 8.12.2010  schválený   na základě usnesení Zastupitelstva obce Nový Vestec  č. 4/7/2010 se zrušuje.
Tento jednací řád je schválený na základě usnesení Zastupitelstva obce Nový Vestec č. 3/1/2015   a  nabývá účinnosti dne 21.1.2015.
V  Novém Vestci dne   21.1.2015







             Martin Šubrt

 starosta obce Nový Vestec


	Tel.fax +420 326 991 539                                                                    úřední hodiny:  pondělí 17.00 – 19.00

e-mail: starosta@obecnovyvestec.cz                                                                           středa   17.00 – 19.00

	www.obecnovyvestec.cz                                                                              

	



